
教員採用審査関連書類  記 入 上 の 留 意 点 
 

共 通 

・ 年月は、すべて平成○○年など「和暦」で表記してください。 

・ 年齢は、任用予定年月日時点での満期年齢を記入してください。 

 

履歴書（様式 1） 

 学歴 

・ 高等学校および同等以上と認められる学校の卒業以上の学歴をすべて記入し、最終学歴については所定

欄に記入してください。 

・ 大学院（新制）の博士課程を出て、博士号を取得していない場合の学歴は、「博士課程（後期課程）中

途退学」、「博士課程（後期課程）単位取得退学」、「博士課程（後期課程）満期退学（学修）」のいずれ

かを記入してください。 

・ 大学院（新制）の博士課程を出ると同時に博士号を取得した場合（課程博士）は、「博士課程（後期課

程）修了」と記入してください。 

・ 外国留学（3 ケ月以上）については、学生としての留学の場合は「学歴」欄に、研究者としての留学の

場合は「職歴」欄に記入してください。 

 

職歴 

・ 各職歴について、期間を明確に記入し、現職については「現在に至る」と明記してください。 

・ 大学等に専任として就任後の非常勤講師等担当については記入しないでください。 

・ 担当科目名等の詳細は、「科目担当一覧」（様式 3）に記入してください。 

 

教育研究業績書（様式 2-1） 

 ＜研究業績等に関する事項＞ 

著書、学術論文等の名称 

・ 編著書、学術論文及び学会発表等の主要な業績について、この順に区分し、それぞれ年月日順（過去→

現在）に番号を付して記入してください。 

 

 単著・共著の別 

・ 1 冊の本を数人で執筆した場合、当該部分は単著であっても共著としてください。 

・ 共著の場合で本人の担当部分を抽出するのが困難な場合は、その理由を明記してください（例：共同研

究につき本人担当部分抽出不可能）。 

  

発行又は発表の年月 

・ 学会誌等において発表予定のものについては、その旨を明記してください。 

・ 投稿予定のものは含めないでください。 

 

 発行所、発表雑誌等又は発表学会等の名称 

・ 発表学会誌等は、名称の他、巻、号等まで明記してください。 

・ 学位論文については、その旨明確になるよう記述してください。 

 



 

概 要 

・ それぞれの業績の概要及び執筆頁数について 200 字程度で簡潔に記述してください。 

・ なお、共著の場合は、本人の担当部分の概要及び掲載頁（例ｐ○～ｐ○）を明記し、また、本人の氏名

を含め著作者全員の氏名を当該編著書、学術論文等に記載された順に記述してください。 

 

 備 考 

・ 「作曲」に係る業績については、出版の日付と発行所及び初演の日付と会場を記載（再演は不要）して

ください。 

・ 「美術」に係る業績については、展覧会等の発表の日付と会場を記載してください。 

 

教育研究業績書（様式 2-2） 

 ＜教育上の能力に関する事項＞ 

１．教育方法の実践例 

・ 授業内容、方法に関してどのような工夫を行い、どのような成果をあげたか簡潔に記述してくださ

い。 

・ 必要に応じて成果物（作成教材等）を添付してください（研究業績との重複可）。 

２．作成した教科書、教材 

・ 授業や研修指導などで作成した教科書や教材等について記述してください。 

３．教育上の能力に関する大学等の評価 

・ 各大学での自己点検評価、学生による授業評価、第 3 者評価など客観性をもった刊行物等があれば

それを表記し、必要に応じて刊行物（該当部分のみのコピー可）を添付してください。 

・ その他、教育実績に対する受賞歴、教育改善に関する団体等での活動の実績がある場合は記述して

ください。 

４．実務の経験を有する者についての特記事項 

・ 学生指導、実習指導等についての取り組み、公開講座やシンポジウムの講師などの実績がある場合

は記述してください。 

 

教育研究業績書（様式 2-3） 

 ＜職務上の実績に関する事項＞ 

１．資格、免許 

・ 医師、看護師、教員等の資格で担当予定授業科目に関係するものを記述してください。 

２．特許等 

・ 特許、実用新案等で担当予定授業科目に関係するものを記述してください。 

３．実務の経験を有する者についての特記事項 

・ 大学との共同研究、各種審議会・行政委員会における委員、行政機関における調査官、研究会・ワ

ークショップでの報告や症例発表などがある場合に記述してください。 

・ 大学等での管理運営業務等の実績がある場合は記述してください。 

 ４．その他 

   ・ 職能団体からの実務家としての卓越性に関する評価・推薦、論文の引用実績等があれば記述してく

ださい。 

 



担当科目一覧（様式 3） 

・ 担当した科目の一覧を記入してください。 

・ 機関名（大学学部、大学院研究科等）、任用形態（専任、非常勤等）、期間（現職については「現在に至

る」）を明確に記述してください。 

・ 大学等に専任として就任後の非常勤講師等担当については記述しないでください。 

 

 

※ 様式 2-1、2-2、2-3 の記入方法については、文部科学省の教員個人調書記入要領も参考にしてください（文

部科学省ホームページに掲載） 

 

以上 

 


