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【重要】「2026年度授業科目概要」入力の留意点

次年度授業科目概要の執筆を依頼する時期となりました。毎年のこととなりますが先生方におかれ

ましては入力および点検の程、どうぞよろしくお願い致します。

授業科目概要の入力に際し、特に留意いただきたい点を以下の通りお知らせいたします。授業科目

概要の重要性は以前にも増して高まってきております。

授業科目概要は、大学内外に示す基本情報である点や教育課程に対する基本的かつ最重要な位置づ

けを持っている点を十分にご理解いただき、授業科目概要をご執筆ください。

執筆にあたり、授業科目概要ガイドライン内の「授業科目概要作成の基本方針について」もご高覧

ください。

＜授業科目概要作成に際しての留意点＞

１．「ゲスト講義実施」に際しての運用が変更となりました。これまで一部の例外を除いて演習・

実技・実習科目にゲスト講師を招聘することを可能としました。ただし、授業科目概要に予

め記載していることを基本として運用いたしますので、この点、ご執筆の際にご注意くださ

い。

なお、今までに招聘ルールを特例として定めている科目、ゼミナール科目は例外となりま

す。授業科目概要の変更が原則認められていない科目については、学部事務室にご連絡くだ

さい。

２．「学習目標」は、各学部のディプロマ・ポリシーが（学部・学科・専修ごとに）授業科目概要

入力画面の上段に表示されるようになっていますので確認の上、該当の DPに関連する力が達

成できるように設定してください。

（新任教員の先生方、PC入力をされない先生方は、別途カリキュラムマップ、および学部 DPを

お知らせいたします。）

３．「成績評価の方法」は、学生の関心の特に高い項目であり、資格課程、奨学生等の選考をはじ

め、GPAを用いた選考を要する事項に多大な影響を及ぼします。

講義科目、演習科目等で評価割合の振り分け方が異なりますので、授業科目概要ガイドライ

ンの該当箇所をご覧ください。

必ず記載した割合、および方法により成績評価を行って頂きます。学生との認識の齟齬をな

くすため、初回授業では評価方法・ポイントを示すことなどご対応をお願いします。

＜参考・重要＞科目担当にあたっての目標設定と振り返りの実施について

大学全体の FD/SDの取組の一環として、2020年度から科目担当の先生が①授業開始前に科目担当に際

しての自己目標を立てた上で、②授業終了時に自己目標に対するコメント（振り返り）を記入いただく

ことになりました。（②については 2020年度後期の先生から該当。）

①についてはシラバス作成と併せて本授業科目概要入力画面で入力していただき、②は成績評価と併せ

て成績入力画面で入力いただくこととなります。

大学の教育改善という本取組の趣旨をご理解の上、非常勤の先生方も含めてご協力のほどよろしくお

願い申し上げます。

【補足事項】

①FD/SDの一環として取り組むものですので、ご入力いただいた自己目標・コメントは、ご自身の授業

改善に加えて、本学の教育課程の改善のための資料の一つとして参考にさせていただきます。（勤務

評定等の評価に用いるものではありません）

②入力いただいた内容は開講学部の学部長や教務委員等が閲覧いたします。（学生に表示されることは

ありません）

③専任教員の方は、ここで入力した内容を、システム間連携により教育研究計画書の「教育業務」の

欄に流し込むことが可能です。

④複数の教員で担当する科目であっても、1名ずつ異なった画面で入力できますので、それぞれの先生

で入力してください。（科目概要は共有のため、科目概要は代表の先生のみ入力をお願いします。）


